PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 52 REGIAO

RESOLUCAON® 23 ,DE 04 DE utvenpal DE 2009

Dispde sobre a regulamentaciio e funcionamento
da Biblioteca do TRF da 5° Regiio.

O CONSELHO DE ADMINISTRACAO DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 52 REGIAQ,
no uso de suas atribuigdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o funcionamento da Biblioteca para melhor
atender acs usuarios;

CONSIDERANDO o estabelecido no art. 4° da Resolugdo n® 384/04 do Conselho da Justica
Federal,

CONSIDERANDO o decidido na Sessdo do Consetho de Administragdo do Tribunal no dia XX
de XXX de 2009,

RESOLVE:

CAPITULO |
DA COMPETENCIA

Art. 1°. Compete & Se¢io de Documentagao, Doutrina e Legislagéo - Biblioteca - promover a
aquisicdo das publicagdes, executar o processamento técnico das publicagbes e demais
materiais bibliograficos, divulgar seus servicos e atender as necessidades informacionais de
suas demandas, obedecendo aos padrdes técnicos da biblioteconomia.

CAPITULO I

DO ACERVO

da Biblioteca & composto por livros, folhetos, periddicqs, fitas, ¢d-rom e
bibliograficos.
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§ 2° O acervo pertencente aos gabinetes e demais unidades administrativas sera registrado
pela Segdo de Documentagéo, Doutrina e Legislacédo-Biblioteca e tera seu controle patrimoniat
a cargo da Subsecretaria de Material e Patriménio.
CAPITULO I
DO FUNCIONAMENTO

Art. 3° A Biblicteca permanecera aberta durante o horario de funcionamento do Tribunal
Regional Federal da 5% Regido.

Paragrafo dnico. As atividades serdo suspensas ao publico, preferencialmente, durante o
periodo de recesso forense, de que trata o art. 62 da Lei n® 5.010/19686, para fins de realizagdo
de profilaxia ambiental.
CAPITULO IV
DAS ATIVIDADES
Art. 4°. Dentre outras atividades, a Biblioteca oferece os seguintes servigos:
k. Empréstimo domiciliar de livros, exceto as obras de referéncia;

. Consulta ao catalogo da biblioteca in foco efou via internet;
. Computadores com acesso a internet e a bases de dados gratuitas;

V. Reprodugdo de documentos pertencentes ao seu acervo;
V. Atendimento e crientagéo em pesquisa e levantamentos bibliograficos;
V. Intercdmbio entre bibliotecas;
Vil. Pesquisa em banco de dados, intemnet, cd-rom e em outras midias;
VIl Boletim de novas aquisi¢bes on-fine;
IX. Sumario de periddicos on-fine;
X. Artigos de periddicos de autoria dos Desembargadores Federais desta Corte on-fine;
Xl Legislacdo pertinente ao TRF da 5® Regifo on-fine e na intranet.
CAPITULO V

DOS USUARIOS

Art. 5°. S30 usuarios:

8s requisitados.
usuarios ndo pertencentes ao quadro do TRF, com autoriza
tendimento do acervo na Biblioteca. e 0s usuérios
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CAPITULO VI
DO ACESSO
Art. 6°. A Biblioteca ficard a disposi¢do dos Desembargadores Federais e servidores do

Tribunal e o seu uso sera franqueado ao publico em geral durante o periodo de expediente
desta Corte, conforme estabelece o art. 5°.

Paragrafo Unico. Serdo permitidos ao usuario externo a consulta local, o acesso a internet e 3
reprodu¢do de obras, nos termos do art. 46, I, da Lei n® 9.610/98, desde que solicitados ao
responsavel da Biblioteca.

Art. 7°. As consultas aos livros e demais publicagdes far-se-do na sala de leitura e o material . |
consultado devera ser deixado sobre a mesa, para evitar a recolocagdo em lugar indevido.

Art. 8°. As pesquisas bibliograficas sdo realizadas prioritariamente para o atendimento aos
Desembargadores Federais e servidores, visando subsidiar atividades doutrinaria e
legislativa.

Paragrafo Unico. Para os usuarios externos serdo fornecidas informagdes, orientagbes e
pesquisas bibliograficas, dando-se, porém, prioridade ao atendimento das solicitagbes dos
Desembargadores Federais e servidores.

CAPITULO VI
DO EMPRESTIMO

Art. 9°, Sera permitido o empréstimo de obras aos Desembargadores Federais e servidores,
mediante prévia inscri¢do na Biblioteca. '

§ 1°. Dainscri¢do constardo os seguintes dados:

l. Nome;

{l. Matricula;

il Qualificagéo profissional;

IV, Lotacdo e ramal;

vV Ende : g0 residencial e telefone;

V.  E-ma

terno, no ato de cadastramento na Biblioteca, devera assy
erente ao ressarcimento das publicagbes que lhe forem co

A S
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devolvidas no prazo de 30 (irinta) dias, contado do recebimento da notificagdo de cobranga,
conforme modelo em anexo.

Art. 10. Sera permitido ao servidor o empréstimo de até 03 (trés) volumes.
Art. 11. N&o poderdo ser emprestados os periédicos e as obras de referéncia.

Art. 12. O servico de empréstimo interbibliotecas, que permite, em regime de reciprocidade, a ¢ f
troca de acervo, ocorrera mediante solicitagéo, por escrito, do responsavel pela biblioteca da
instituigéo interessada, com observancia dos arts. 13, 15 e 17 desta Resolugio. \}&

Art. 13. O prazo de empréstimo sera de 10 (dez) dias, renovavel por igual periodo, quando
ndo houver solicitacdo de reserva de outro usudrio.

Paragrafo Unico. E necessaria a presenga do usuario no momento do empréstimo, ndo sendo
permitido fazé-lo em nome de terceiros, com excegdo dos Desembargadores Federais.

Art. 14. Aos Desembargadores Federais é facultada a retirada dos exemplares pelo prazo
necessario a realizagio de suas consultas.

Paragrafo unico. Cabera a Biblioteca emitir, bimestralmente, relagdo contendo as publicagbes
em poder do Desembargador Federal, a ser encaminhada a Chefia de Gabinete respectiva,
para fins de confirmagéo, por escrito, do interesse na continuidade do empréstimo.

Art. 15. O empréstimo ¢ intransferivel e o usuario interno serd responsavel pelos documentos
que estiverem em seu poder.

Art. 16. A Biblioteca procederd, por comunicagdo impressa, a cobranca de obras
emprestadas e ndo devolvidas no prazo previamente determinado.

§1°. A devolugdo de publicagdo fora do prazo regulamentar previsto no art. 13 desta
Resolugdo implicara a cobranca de multa ao usuario (com fulcro no art. 46, caput e §1°, da Lei
n® 8.112/90), no valor de R$ 2,00 (dois reais) por dia de atraso, a ser recolhida junto a Caixa
Econémica Federal, devendo o respectivo comprovante de pagamento ser apresentado
juntamente a obra, no ato da devolucgéo.

§ 2°. A perdajextravio ou danificagdo (a exemplo do destaque de folhas, rasuras e grifos) de
qualquer obralimplicara a sua reposig3o, pelo usuério interno, durante o decurso do prazo de
30 (trinta) diagha gontar da notificagdo, com exemplar idéntico ou outro que a Biblioteca indicar,
nos casos gmighe a obra estiver esgotada.

§ 3° Trang
nome do

L
grride o prazo a que se refere o paragrafo anterior, a Biblioteca eficaminhagé o
larip/a Secretaria Administrativa, , apos o calculo da muita e a\geali da
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cotacdo de precgo (da obra) pela Subsecretaria de Material e Patriménio — Se¢do de Compras,
enviara, mediante memorando, a Divisdo de Pagamento de Pessoal, com copia para o
usuario, o valor a ser descontado, a titulo de ressarcimento, na folha de pagamento
subsequente.

Art. 17. O usuario interno em atraso na devolugdo de obra ficara impedido de utilizar o servigo
de emprestimo, renovacdo e reserva, até sua regularizagdo, a qual se concretizara com a
apresentagio da publica¢do e do comprovante de pagamento da multa ou com a declaragao
da Divisdo de Pagamento de Pessoal de que ocorreu o desconto previsto no § 3° do artigo
anterior.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 18. Antes de efetivar o desligamento do servidor, a Subsecretaria de Pessoal devera
exigir-lhe declaragdo de que nada consta sob sua responsabilidade na Biblioteca.

Art. 19. Nao sera permitido fumar, utilizar telefone celular, fazer uso de alimentos ou praticar
qualquer outro ato que venha a prejudicar o bom funcionamento do ambiente da Biblioteca.

Art. 20. N3o sera permitido o acesso as paginas eletronicas com fins ndo educacionais, sendo
ainda vedado dobrar ou marcar quaisquer paginas de obras, sublinhar ou escrever observagao
em textos de qualquer natureza, fazer recorte no material consultado ou emprestado, bem como
praticar qualquer outro ato que danifique o acervo da Biblioteca.

Art. 21. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia desta Corte.

Art. 22, Esta resolugdo entrard em vigor na data de sua publicagéo, revogando as disposicdes

em contrario, especialmente a Ordem de Servigo n°® 08/94-GP, o Ato n° 106/95 e a Ordem de
Servigo n° 04/02.

PUBLIQUE-SE. REGISTR
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Desembargador Federal JOSE LAZARO EDO GUIMARAES
Decano

b o) oo

Desembargadora Federal MRRGARIDA DE OLIVEIRA CAN

Presu bnte da 4* Turma

Desembargador Federa RANCISCO DE QUEIROZ B. GAVALCANT|
idente da 1} Turma

- e

LO ROBERTO DE OLIVEIRA LIMA

'/,,0/ I’

Degembafgddg '.=@l.'a ORIVE -‘/ RHARDT -
’ Carreggdor-Regional

Desembargador Federal ROGERIO DE MENESES FIALHO MOREIRA
Coordenador-Regional dos Juizados
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ANEXO

TERMO DE COMPROMISSO

Eu, , servidor{a) ativo(a) inativo{a)
requisitado(a) do Tribunal Regional Federal da 5 Regido — TRF 5, matricula n® ____ | lotado
no(a) , ramal , residente 32
, telefone(s) (fixo) e
(celutar), e-mail , com base no art.
116, VII, da Lei n° 8.112/90 e no art. 16 da Resolugéo n° de, de de 2009

deste Tribunal, autorizo a Divisdo de Pagamento de Pessoal a efetuar em folha o desconto do
valor para fazer face ao ressarcimento de publicagdes a mim confiadas, por empréstimo
(incluida, nesse montante, a quantia alusiva a multa por atraso), e ndo devolvidas no prazo de
30 (trinta) dias, a contar do recebimento da notificagio de cobranga pela Segdo de Biblioteca.

Recife, __de de

{(assinatura do usuario)



